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第１号議案資料－１ 

 

公益財団法人実務技能検定協会 平成24年度事業報告書 

（平成 24 年４月１日～平成 25 年３月 31 日） 

 

Ⅰ 事業の実施状況 

    本協会は，定款第３条および第４条に基づき，ビジネス実務に関する技能検定の実施

により，ビジネス実務に対する学習意欲の喚起，職業教育の充実，および職業人の職

業技能の向上に寄与することを目的として，以下の事業を行った。 

 

【公益目的事業（公１）】 

１ 技能検定の実施 

平成 24 年度における秘書技能，ビジネス文書技能，ビジネス実務マナー技能，サー

ビス接遇実務およびビジネス電話実務の計５種目の技能検定を，計画通り実施した（１

－３～１－４：平成 24 年度技能審査実施状況表）。その結果，志願者合計は 244,897

名と，前年度比 26,285 名の減少（同 9.7％減）となった。 

 

２ 研究会・講習会の開催 

（１） 秘書ビジネス実務教育担当者地方研究会 

実務技能審査事業の普及・啓発，ビジネス実務教育担当初任者の指導力向上を

目的に，全国９地区（9/22札幌，9/29仙台，4/21東京，10/20新潟，5/19名古屋，

10/6大阪，10/13広島，5/26福岡，5/12那覇）で研究会を開催し，計173名が出席

した。 

 

（２） 秘書・サービス接遇準１級面接試験実施担当者資格研修会 

秘書技能検定およびサービス接遇実務検定準１級面接試験実施担当者の能力保

持を目的に，平成25年３月９日～10日，熱海において研修会を開催した。出席者

は秘書技能検定182名，サービス接遇実務検定181名であった。 

 

３ 成績優秀者および成績優秀団体の表彰 

（１） 各検定の表彰数 

① 秘書技能 

（個人）文部科学大臣賞２，実務技能検定協会優秀賞 56，日本秘書クラブ賞賛状 40 

（団体）文部科学大臣賞３，実務技能検定協会優秀賞 65，感謝状贈呈 120 

 

② ビジネス文書技能 

（個人）文部科学大臣賞２，実務技能検定協会優秀賞 32，日本秘書クラブ賞賛状 20 

（団体）文部科学大臣賞３，実務技能検定協会優秀賞７，感謝状贈呈 10 
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③ ビジネス実務マナー技能 

（個人）文部科学大臣賞２，実務技能検定協会優秀賞 19，日本秘書クラブ賞賛状５ 

（団体）文部科学大臣賞３，実務技能検定協会優秀賞５，感謝状贈呈５ 

 

④ サービス接遇実務 

（個人）文部科学大臣賞２，実務技能検定協会優秀賞 66，日本秘書クラブ賞賛状 30 

（団体）文部科学大臣賞３，実務技能検定協会優秀賞 20，感謝状贈呈 12 

 

⑤ ビジネス電話実務 

（個人）文部科学大臣賞２，実務技能検定協会優秀賞 12，日本秘書クラブ賞賛状５ 

（団体）文部科学大臣賞３，実務技能検定協会優秀賞３，感謝状贈呈３ 

 

（２） 表彰式の実施 

平成 24 年度成績優秀者・優秀団体表彰式は，平成 25 年 3月 1 日，アルカディ

ア市ヶ谷（新宿区）において，受賞者 52 名（個人 12 名，40 団体）および文部

科学省等の来賓を含む計 58 名の出席を得て実施した。 

 

４ 公益財団法人への移行 

平成 24 年 3 月 21 日付，内閣総理大臣名による公益財団法人認定書の交付を受け，

同年４月１日，財団法人実務技能検定協会の解散および公益財団法人実務技能検定協

会設立の登記を行った。 

 

 

【収益事業（収１）】 

以下の通り，実務技能検定に関する問題著作権の提供等を行った。 

（１） ビジネス系検定実問題著作権の提供およびビジネス系検定受験参考書の監修

を行った。 

（２） 新たに㈱ユーキャンに対し，秘書技能検定実問題１回分の著作権を提供した。 
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Ⅱ 公益財団法人実務技能検定協会 役員等名簿 

 

１ 理事・監事（平成 25 年３月 31 日現在） 

職  名 氏  名 現  職 

理 事 長 

常務理事 

理  事 

〃 

〃 

〃 

〃 

 

   元吉  昭一 

   小池  秀明 

  永崎 一則 

  藤田  利久 

保坂 恭世 

  安田 賀計 

  吉村  英司 

（理事 計７名） 

 秘書サービス接遇教育学会 会長 

（株）早稲田ビジネスサービス 代表取締役社長 

 話力総合研究所 所長 

 埼玉純真短期大学 学長 

（公財）実務技能検定協会 ビジネス系検定総括 

マネージ・アカデミー 所長 

 就職教育研究所 所長 

 

監 事 

〃 

 

石川  力 

良知 正規 

（監事 計２名） 

公認会計士 

ポライトネス（株）代表取締役 

 

 

 

２ 評議員（平成 25 年３月 31 日現在） 

職  名 氏  名 現  職 

評 議 員 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

〃 

  

風戸 修子 

  坂尾 眞理子 

  田村 忠雄 

  冨田  幸枝 

  西村 この実 

  盛    洋子 

山田 敏世 

（評議員 計７名） 

自由が丘産能短期大学教授 

 東京国際大学客員准教授 

特定非営利活動法人生涯学習塾神奈川 理事長 

（株）ＲＥＦＩＮＥ（リファイン） 取締役 

（株）ラ・デタント 代表取締役 

（株）オレンヂファーム 代表取締役社長 

（有）クロスポイント 代表取締役 
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Ⅲ 役員会の開催等 

１ 理事会の開催 

会議の種類 開催年月日 議事事項 結 果 

理事会 平成 24 年５月 10 日 

１ 平成 23 年度事業報告・決算報告 

２ 平成 23 年度利益相反取引の報告 

３ 評議員会招集（５月 28 日）決議 

承 認 

〃 

〃 

理事会 

（臨 時） 
平成 24 年５月 28 日 

１ 代表理事（理事長）および常務理

事の選定 

承 認 

 

理事会 

（臨 時） 
平成 25 年３月７日 

１ 評議員会招集（３月 22 日）決議 

（定款第 38 条第２項に基づく決議の

省略） 

承 認 

理事会 平成 25 年３月 22 日 

１ 平成 25 年度事業計画・予算 

２ 前回理事会以降の理事長・常務理

事の職務執行状況報告 

承 認 

報 告 

 

 

 

２ 評議員会の開催 

会議の種類 開催年月日 議事事項 結 果 

評議員会 平成 24 年５月 28 日 

１ 平成 23 年度事業報告・決算報告 

２ 平成 23 年度利益相反取引の報告 

３ 任期満了に伴う理事の選任 

４ 役員報酬の件 

承 認 

〃 

〃 

〃 

評議員会 平成 25 年３月 22 日 

１ 平成 25 年度事業計画・予算 

２ 前回評議員会以降の理事長・常務

理事の職務執行状況報告 

承 認 

報 告 
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３ 登記等 

登記事項 登記日 備 考 

財団法人実務技能検定協会解散

登記および公益財団法人実務技

能検定協会設立登記 

平成 24 年４月１日 

 

改選後の理事 平成 24 年６月７日  

 

 

４ 内閣総理大臣・内閣府への届出・提出等 

申請・届出事項 申請・届出年月日 備 考 

移行登記完了届出 平成24年４月10日届出 

 

変更届出（改選後の理事） 平成24年６月22日届出  

平成 25 年度事業計画 

①平成 25 年度事業計画書 

②平成 25 年度収支予算書 

③資金調達・設備投資の見込み 

平成25年３月28日提出 
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５ 文部科学大臣・文部科学省への提出・申請等 

申請・届出事項 申請・届出年月日 備 考 

平成 23 年度事業状況 

①平成 23 年度事業報告書 

②平成 23 年度収支決算書 

平成24年６月19日提出 
生涯学習推進課公益法人

担当に提出 

平成 23 年度事業状況（２） 

 ①平成 23 年度検定実施状況 

 ②平成 23 年度表彰者名簿 

平成23年６月19日提出 
生涯学習推進課民間教育

事業振興室第一係に提出 

平成 25 年度文部科学省後援名義 

使用申請 
平成24年７月26日申請 平成 24 年８月 26 日許可 

（平成 24 年度表彰式） 

文部科学大臣賞賞状授与および 

祝辞願 

平成25年１月23日依頼 

 

 

 

 


